
Ingreso de apoderados al establecimiento 
 

Durante la jornada de clases el apoderado sólo tendrá acceso al área administrativa del Colegio. 
No está permitido el libre tránsito de los apoderados por las dependencias de éste en virtud del 
debido resguardo y seguridad de cada uno de los estudiantes por lo tanto los apoderados tendrán 
un horario de atención según requerimiento:  
 

- Área Administrativa (solicitud de certificados, matricula, consultas, etc.) de 8:30 a 9:30 hrs. 
jornada de mañana y de 14:30 a 15:30 hrs. jornada de tarde. En caso de que no pueda asistir en 
el horario indicado puede hacer la solicitud de su requerimiento a través del correo institucional 
villalourdes@gmail.com  
- Área Dirección: lunes, martes y jueves de 10:00 a 11:30 en jornada de mañana y de 15:00 a 
16:30 hrs. en jornada de tarde 
- Área pedagógica: según horario designado a cada profesor quien lo informara en reunión de 
apoderados. Departamento UTP atenderá sus consultas lunes, miércoles y viernes de 10:00 a 
11:30 hrs. en jornada mañana y de 15:30 a 16:30 hrs. en jornada tarde.  
- Área de Convivencia Escolar: de 8:00 a 9:30 hrs. jornada de mañana a excepción del día 
Jueves y de 14:00 a 15:30 hrs. en jornada de tarde. 
 


